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PRESENTACION

ensando en las diferentes posibilidades laborales, nuestra institucién presenta

el Curso de Especializacion ASISTENTE DE PLANILLAS, para capacitar a las

personas que se desempefian en el ambito contable, o que estan pensando en
postulara un puesto laboral como tal, debido a que el drea de recursos humanos es una
de las areas empresariales de mayor carga laboral, ademas de estar sujeta a constantes
cambios normativosy tecnoldgicos.

DIRIGIDO A

Todas aquellas personas que desean adquirir habilidades y conocimientos en el manejo
de planillas o personas que tienen algin conocimiento en contabilidad pero desean
actualizar habilidades para mejorar su desempefio laboral.
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OBJETIVO

Proporcionar a los estudiantes de una
comprensiéon sélida sobre los conceptos
contables relacionados con las planillas de una
empresa.

Desarrollar habilidades practicas para el llevado
de una planilla, llenado del T-Registro, PLAME y
AFP-Net




PONENTES

Dra. Clotilde Atahuaman Sumaran
Consultora y Asesora Legal en Derecho Laboral. Expositora en legislacion laboral.

Egresada de la Facultad de Derecho por la UNMSM, con estudios (en curso) de Post Grado
en la Maestria de Derecho del Trabajo y la Seguridad Social en la Pontificia Universidad
Catodlica del Peru. Experiencia en asesoria a empresas del sector privado a nivel nacional y
especialista en temas laborales como contratacion de personal nacional y extranjero,
procedimiento de despido, procesos disciplinarios laborales, reduccion de costos
laborales,seguridad y salud en el trabajo, entre otros.

Docente del Colegio de Contadores Publicos de Lima y expositora en instituciones privadas.

CPCC. Jesus Gamboa Callo

Contador publico de la Universidad Nacional de San Antonio Abad. Docente
Universitario en asignaturas como Auditoria tributaria, contabilidad bancaria y
financiera. Sistema y métodos de contabilidad Computarizada. Informatica aplicada
ala contabilidad.

Ex contador de colegio de contadores de Cusco, Gerente y socio de la firma GmB
Contadores & Asociados SAC. Ha sido asesor contable tributario laboral de
empresas del grupo Suenaga, asi como consultor externo de Data Service
Capacitacion SRLtda.

Expositor del Colegio de Contadores del Cusco
Expositor DS CONT Software




MODALIDAD

La metodologia de todos nuestros cursos,
seminarios y talleres en la modalidad online
incluye la transmisidn virtual en vivo y directo
para todo el Perd y el mundo. El participante
puede realizar todas sus consultas de forma oral
(con micréfono), o de forma escrita, para ser
respondidas por el expositor; ademas todas las
sesiones de clases son grabadas y el alumno
tendra acceso por un periodo de 3 meses.

@ Capacitate desde cualquier lugar del
pais, con una PC, Laptop o Tablet. Video
grabado de lasesion de clase.

Las clases virtuales se dan en vivo en
tiempo real. (Plataforma Zoom)

Modalidad de estudio
online - en vivo

@ zoom

o C(lases en tiempo real
® Preguntas en vivo

® Docente en directo



TEMARIO

p Ponente Dra. Clotilde Atahuaman Sumaran

Sesidén 1
» Fecha: Lunes 10 de julio Hora: 7:30 a 9:30 p.m.
MODULO: ELABORACION DE CONTRATOS LABORALES

Tipos de contratos de trabajo

Contratos de trabajo indeterminado

Periodo de prueba. Legal y convencional

Contratos sujetos a modalidad

Plazo maximo de contratacion.

Acumulacién de tiempo de servicios en caso de reingreso.
Desnaturalizacion de contratos sujetos a modalidad
Contrato a tiempo parcial
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Sesion 2

» Fecha: Martes 11 de julio Hora: 7:30 a 9:30 p.m.

MODULO: CALCULO DE BENEFICIOS SOCIALES

Conceptos remunerativos

Conceptos no remunerativos
Compensacion por tiempo de servicios
Gratificaciones

Vacaciones

obhwn =

Sesion 3

» Fecha: Miércoles 12 de julio Hora: 7:30 a 9:30 p.m.

MODULO: CALCULO DE BENEFICIOS SOCIALES

6. Indemnizacién por tiempo de servicio

7. Ligquidacion de beneficios sociales (CTS, gratificaciones, vacaciones, etc.)
8. Tiempo de servicios computable

9. Remuneracion computable

Sesion 4

» Fecha: Jueves 13 de julio Hora: 7:30 a 9:30 p.m.

MODULO: ELABORACION DE UNA PLANILLA EN EXCEL
Y CARTAS INDUCTIVAS SUNAFIL

10. Seguro Vida Ley

11. Calculo de 5ta Categoria

12. Elaboracion de una planilla

13. Respuesta a SUNAFIL frente a fiscalizaciones.



TEMARIO

p Ponente

CPC. Jesus Gamboa Callo

Sesion 5

» Fecha: Miércoles 19 de julio Hora: 7:30 a 9:30 p.m.

MODULO: T-REGISTRO Y PLAME

©CoOoNOOOAhWN =

Registro de Trabajadores en T-Registro - SUNAT

Declaracion de Jornada Nocturna

Declaracion de Descansos y Feriados Trabajados - No Compensados
Declaracion de Horas Extras al 25% y 35%

Declaracion de Gratificaciones

Declaracion de Compensacion por Tiempo de Servicios - C.T.S.
Declaracion de Indemnizacién por despido arbitrario

Declaracion de Liquidaciones de Beneficios Sociales

Declaracion de Seguro vida ley

Sesion 6

» Fecha: Jueves 20 de julio Hora: 7:30 a 9:30 p.m.

CASUISTICA LLENADO DE T REGISTRO

a.

C.

Registro de Empleador (Alta y modificaciones)
Registro de Trabajadores, Pensionistas (Alta, baja, modificaciones )
Casuistica para los casosayb

Sesion 7

» Fecha: Viernes 21 de julio Hora: 7:30 a 9:30 p.m.

CASUISTICA PDT PLAME Y LLENADO AFP-NET

a.
b.
C.

Habilitaciones de Conceptos

Detalle de Horas Laboradas

Registro y/o carga de Trabajadores INDIVIDUAL
(Ingresos, Descuentos y Aportaciones)

d. Registro y/o carga de Recibo por Honorarios INDIVIDUAL

o

Generar y Restaurar Copias de Seguridad

Casuisticas (Gratificaciones, Beneficios Sociales,

Subsidios, Horas Extras, otros)

Registro y/o carga de Trabajadores MASIVO (Ingresos,
Descuentos y Aportaciones)

Registro y/o carga de Recibo por Honorarios MASIVO
Casuisticas (Gratificaciones, Beneficios Sociales, Subsidios,
Horas Extras, otros)

Casuisticas de elaboraciéon y presentacion de AFP NET

Inversién: S/. 150 soles, incluye certificado.




BENEFICIOS

=] Certificacion .
— = COLEGIO DE CONTADORES

- a% Certificacién de capacitacién otorgada por \ PUBLICOS DEL CUSCO
la Empresa ESCAPACONT Escuela de
Capacitacion y Actualizacién Contable

il Cara

ESCUELA DE CAPACITACION Y ACTUALIZACION CONTABLE PERU

Peru y visada por el Colegio de Contadores

Publicos del Cusco.

@ Docentes
* Especialistas

Nuestros expositores son renombrados
profesionales, reconocidos a nivel
nacional, expertos en la materia que
imparten, con experiencia tanto laboral o~ = S

como en ensefianza practica. £

| Soporte

Un asesor estara siempre dispuesto a

resolver tus dudas y ayudarte con
cualquierinconveniente.

) Material Digital

Articulos, guias (en PPT y PDF), ademas las
normas legales mencionadas por el
docente.



Informes e Inscripciones

Queremos ayudarte
Contacta con nosotros:

2 Roxana Ayme

ESCAPACONT SAC 3 954 166290
Cuenta Interbank Soles: 4203003590088 e 984 754323

@ www.escapacont.pe

Teléfono fijo: (084) 383896
C t

Oficina: Av. Los Incas N°933 Of. 102 @ /capacon |

Edificio Sefior de Huanca N4 capacont5@gmail.com

LN
). capacont

ESCUELA DE CAPACITACION Y ACTUALIZACION CONTABLE PERU
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